Sozialversicherungsanstalt
des Kantons St.Gallen

Kurz erklart

Starten

Nach dem Login auf AHVeasy ist
entscheidend, ob Sie ein oder
mehrere Abrechnungskonten
haben.

- Ein Abrechnungskonto: Nach
dem Klick auf Jetzt starten
offnet sich automatisch der Tab
«Ubersicht» lhres Abrechnungs-
kontos.

- Mehrere Abrechnungskonten:
Bevor Sie auf Jetzt starten
klicken, wahlen Sie das ge-
wiinschte Abrechnungskonto
aus. Dazu klicken Sie auf das
eingekreiste Symbol.

Anleitung

AHVeasy — manuelle Lohndeklaration

Diese Anleitung zeigt, wie die manuelle Lohndeklaration in AHVeasy

funktioniert.

Beitrége und Leistungen fiir
.

.

Oder verwenden Sie die Auswahl oben

——)

Willkommen auf AHVeasy

Schritt fiir Schritt zur Lohndeklaration

Tab «Mitarbeiter»

Im Tab «Mitarbeiter» erfassen Sie
Ihre Mitarbeitenden, damit Sie im
nachsten Schritt die Lohndekla-
ration ausfillen konnen. Klicken

Sie auf Mitarbeiter hinzufiigen.

Im nachsten Fenster auf Mitarbeiter
manuell hinzufligen klicken. Fur die
Erfassung von neuen Mitarbeiten-
den halten Sie folgende Angaben
bereit:

— AHV-Nummer

— Personalnummer (optional)

— Eintrittsdatum

— Geschlecht

— Geburtsdatum

Wenn Mitarbeitende wéhrend des
Jahres ausgetreten sind, muss ein
Austrittsdatum gesetzt werden. Um
das Austrittsdatum zu erfassen,
klicken Sie auf die Mitarbeitenden,
welche im Abrechnungsjahr
ausgetreten sind. Danach kénnen
Sie unter Anstellungsverhaltnisse
das Austrittsdatum setzen.

A Obersicht Unternehmen Akontogrundiagen

Dokumente Einstellungen

Mitarbeiter
Mitarbeiterstamm @) Abweichende Daten

Keine Einschrankung @) Keine Einschrankung (@)

1616

+ Mitarbeiter hinzufugen H

Keine Einschrankung ()

08.12.1984 d sG 01.01.2026

Resultate pro Seite | 20+ 1


https://www.eadminportal.ch/portal/Portal.do?login

Tab «Lohndeklaration»

Sobald der Tab «Mitarbeiter» auf
dem aktuellen Stand ist, kdnnen Sie
in den Tab «Lohndeklaration»
wechseln. Starten Sie mit Klick auf
Lohne manuell erfassen.

Workflow-Schritt «Ubersicht»

In der «Ubersicht» wird lhnen die
Anzahl Mitarbeitende angezeigt.
So kénnen Sie kontrollieren, ob die
Eintrage im Tab «Mitarbeiter»
korrekt sind. Nur erfasste
Mitarbeitende erscheinen auf der
Lohndeklaration.

Falls Sie schon im letzten Jahr Ihre
Lohndeklaration auf AHVeasy
eingereicht haben, erscheint die
Frage: «<Mdchten Sie alle Lohne
automatisch auf die Letztjahrigen
setzen?» Nachdem Sie die
gewlinschte Option gewahlt haben,
klicken Sie auf Weiter.

Workflow-Schritt «Erfassung»

Unter «Erfassung» missen immer
zuerst die rot markierten Meldun-
gen bearbeitet werden. Offnen
anklicken.

Wabhlen Sie eine Mitarbeiterin /
einen Mitarbeiter aus und klicken
auf Bearbeiten.

4 Ubersicht Unternehmen ) i it - L i - Meldungen Dokumente

Lohndeklaration / Produktive und Test-ELM-Meldungen

Lohndeklaration 2026 Produktive ELM-Meldungen

Die Lohndeklaration fiir das Realisierungsjahr 2026 muss bis Hier haben Sie Zugriff auf produktive ELM-Meldungen fiir
zum 30.01.2027 eingereicht werden. Durch eine rechtzeitige die Lohndeklaration, welche Sie aus Ihrer

Einreichung kdnnen Verzugszinsen vermieden werden. Lohnbuchhaltungs-Software Ubermittelt haben.

S . i | Meldungen ofiner ohndeklaration starten
Hinweis Ihrer Ausgleichskasse 1 dungen dfinen | Lohndektaration start

Falls Sie die Lof nicht
kénnen, haben Sie die Mdglichkeit, die Einreichfrist hier

Einstellungen
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Lohndeklaration

Ubersicht

Stellen Sie sicher, dass alle Mitarbeiter, fur welche Sie einen Lohn melden machten, im Mitarbeiterstamm erfasst sind.

Jahresubersicht
2025 3
2026 1 0 1 4

Mitarbeiter in dieser Lohndeklaration
2026 4
Mitarbeiterstamm offnen

Einstiegsmoglichkeiten

Méchten Sie alle Lohne automatisch auf die Letztjahrigen setzen? i

Ouya O Nein

= VAV / VAVplus

Léhne manuell erfassen

Hier haben Sie die Mglichkeit, die Lohne Ihrer Mita
manuell zu erfassen. Bitte fiigen Sie alle neuen Mita
hinzu, bevor Sie mit der Lohndeklaration beginnen.

b | Lohne manuell erfassen

Sie missen zusatzlich bestatigen, dass Sie die Domiziladressen
(Wohnadressen) Ihrer Mitarbeitenden tberpriift haben. Ohne eine
Bestatigung konnen Sie mit der Erfassung nicht fortfahren.
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Lohndeklaration

o e

Die Mitarbeiter in der Lohnmeldung wurden iiberpriift. Erfassen Sie die fehlenden L6hne und bestétigen Sie die Daten indem
Sie die jeweilige Kategorie tffnen. Danach konnen Sie weiter zur Rekapitulation

Fehlerbehebung & Bestatigung:

A 3 Mitarbeiter ohne Angabe eines AHV-pflichtigen Lohnes

A1 Mitarbeiter, bei welchen der AHV-pflichtige Lohn besttigt werden muss

Fehlerbehebung & Bestatigung

A 3 Mitarbeiter ohne Angabe eines AHV-pflichtigen Lohnes

z

- £

Z

Fir die folgenden Mitarbeiter wurde kein AHV-pflichtiger Lohn angegeben. Bitte geben Sie den entsprechenden Betrag in der Detailansicht des Mitarbeiters ein (selbst wenn er sich

auf CHF 0.00 belauft) oder setzen Sie hier alle Lohne auf CHF 0.00.

Name, Vorname * AHV-Nummer Geburtsdatum m/w  Besch.-zeitraum
11.04.1979 d 01.01.2026 - 31.12.2026
08.12.1984 d 01.01.2026 - 31.12.2026
05.04.1983 Q 01.01.2026 - 31.12.2026

Alle fehlenden Lohne auf CHF 0.00 setzen

AHV-pflichtiger Lohn

Bearbeiten

Bearbeiten




Lohn von Mitarbeitenden erfassen

Tragen Sie jetzt den AHV-Lohn
ein. Der ALV1-Lohn wird
automatisch ausgefillt, sobald
der AHV-Lohn ausgefllt wurde.
Die Daten unter «Beschaftigt»
stammen aus dem Tab
«Mitarbeiter». Sollten die Daten
nicht stimmen, kénnen Sie diese
hier manuell anpassen. Um auf
die nachste Mitarbeiterin, den
nachsten Mitarbeiter zu wechseln,
klicken Sie auf den Pfeil.

Klicken Sie auf Schliessen und
dann auf Weiter.

Einzelansicht >

& Stammdaten Mitarbeiter

Neues Anstellungsverhaltnis hinzufigen ©

Anstellungsverhéltnisse @

Name

Vomame [ 01.07.2023 - SG
AHV-Nummer

Geburtsdatum 11.04.1979

Geschlecht o mannlich

[@Lohndaten 2026

Beschaftigungszeitraum hinzufagen

sG~ @ von 01.01.2026 bis 31.12.2026 © - ]

Bitte erfassen Sie einen giiltigen AHV-pflichtigen Lohn. Falls Sie fiir diese Person keinen Lohn ausbezahlt haben, erfassen Sie bitte den Betrag 0.

Bemerkungen

Lohndeklaration
Die Mitarbeiter in der Lohnmeldung wurden tberprift. Erfassen Sie die fehlenden Lohne und bestétigen Sie die Daten indem
Sie die jeweilige Kategorie 6ffnen. Danach kinnen Sie weiter zur Rekapitulation
V4 Mitarbeiter mit tibereinstimmenden Lohndaten
aurte

=> landwirtschaftliche Betriebe

Fihren Sie einen landwirtschaftlichen Betrieb, muss noch eine zusatzliche
Information erfasst werden. Geben Sie bitte an, ob es sich um ein «Mitarbei-
tendes Familienglied» handelt oder nicht. Bei allen Mitarbeitenden ist
standardmassig ein NEIN gesetzt. Mit Klick auf den Infoknopf i erhalten Sie
weitere Informationen dazu, welche Mitarbeitenden als «Mitarbeitendes
Familienglied» gelten.

= Mitarbeitende im Referenzalter

Die Mitarbeitenden im Referenzalter diirfen jeweils zu Beginn des Jahres, vor
der ersten Lohnzahlung entscheiden, ob sie auf den Rentnerfreibetrag von
1'400 Franken pro Monat bzw. 16'800 Franken pro Jahr verzichten mdchten
oder nicht. Die Information ist relevant fir die Berechnung der Beitrdge und
wird daher entsprechend abgefragt.

= VAV
Der steuerpflichtige Lohn wird automatisch ausgefiillt, sobald der AHV-
pflichtige Lohn ausgefillt wurde.

= VAVplus

Die Frage nach der Nichtberufsunfallversicherung (NBU) muss mit Ja oder
Nein beantwortet werden. Der Lohn ist NBU-pflichtig, sofern die
mitarbeitende Person im Durchschnitt acht Stunden pro Woche oder mehr
bei Ihnen tatig war. Der Hinweis oben flr Arbeitgebende mit vereinfachter
Abrechnung bezliglich dem steuerpflichtigen Lohn, gilt auch fir die
Arbeitgebenden mit der vereinfachten Abrechnung mit Unfallversicherung
(VAVplus).



Workflow-Schritt «Rekapitulation»

Die Rekapitulation ist eine Uber-
sicht der Lohnsummen. Hier
konnen Sie die erfassten Daten
erneut priifen. Bestatigen Sie die
Vollstandigkeit und Korrektheit
der Lohndaten mit einem Hakchen.
Erst dann kdnnen Sie auf Weiter
klicken.

Workflow-Schritt «Ausblick»

Der Ausblick ist flr die Anpassung
der Akontogrundlagen (Lohn-
summe) des Folgejahres bestimmt.
Oben sehen Sie, welche Grundlage
wir verwenden, sofern Sie keine
Anpassung wiinschen. Wenn Sie
keine Anpassung wiinschen, wahlen
Sie Nein, nicht jetzt und klicken auf
Weiter.

Flr eine Anpassung wahlen Sie Ja
aus und erfassen in der Eingabe-
maske die gewlinschte neue
Akontogrundlage. Dann klicken Sie
auf Weiter.

Workflow-Schritt «<Kontaktdaten»

Hier konnen Sie die Angaben zu
BVG und UVG kontrollieren und
gegebenenfalls anpassen. Ausser-
dem werden hier die Kontaktdaten
derjenigen Person erfasst, welche
die Lohndeklaration einreicht. Wenn
alle Daten eingetragen sind, klicken
Sie auf Einreichen.

Sie haben die Lohndeklaration nun
erfolgreich eingereicht. Die Quit-
tung zur Lohndeklaration finden
Sie im Tab «Dokumente».

Lohndeklaration

v Ubersicht

Rekapitulation

 Erfassung

Manuell

Ubersicht der Lohnsummen

Lohndeklaration 2026 10'887'520.63 10'887'520.63 0.00 363'920.63 0.00 2

O Wir bestatigen die Richtigkeit und Volistandigkeit der Lohndeklaration (bitte
ankreuzen). Die Hinweise zum massgebenden Lohn im Merkblatt 2.01 haben wir
bericksichtigt

A Upersicht

Zuriick

Unternehmen Akontogrundiagen Mitarbeiter ~ L - D

Lohndeklaration

' Ubersicht + Erfassung ' Rekapitulation

Ausblick

Anpassung Akontogrundlagen 2027
Falls Sie fur das Beitragsjahr 2027 veranderte Lohnsummen erwarten, dann lohnt sich eine Mitteilung, damit Ihre Ausgleichskasse die Betrage der Akontorechnungen anpassen kann.
Altuell verwendete Grundlagen @

AHV

ALV

FAK

Machten Sie neue Grundiagen melden?

“ Nein, nicht jetzt @
Ja

o

=» Bis 10. Dezember kann es vorkommen, dass Ihnen die Méglichkeit fir die
Anpassung der neuen Akontobeitrdge nicht angezeigt wird. Sie kdnnen dann
keine Anpassung der Akontobeitrage vornehmen. Versuchen Sie es ab

11. Dezember wieder.

= VAV

Der Ausblick fur Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung ist dazu da, der
SVA St.Gallen mitzuteilen, ob Sie weiterhin Mitarbeitende beschaftigen oder
nicht. Bitte wahlen Sie dazu den entsprechenden Punkt aus und klicken Sie
auf Weiter,
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Lohndeklaration

v Ubersicht v Erfassung v Rekapitulation v Ausblick

Kontakidaten

BVG-/UVG Angaben

Kontakt fur Ruckfragen

I Einreichen I



= VAV / VAVplus

Normalerweise mussen Sie sich nicht einer Pensionskasse anschliessen,
wenn Sie im vereinfachten Verfahren abrechnen. Sobald jemand nur einige
Monate im Jahr beschaftigt ist, kdnnen Beitrage an die berufliche Vorsorge
erforderlich sein, falls der Lohn in mindestens einem Monat mehr als

1'890 Franken betragt.

Weitere Informationen zur Anschlusspflicht an eine Vorsorgeeinrichtung
finden Sie in diesem Merkblatt.

= VAVplus

Die Unfallversicherung wurde durch die SVA St.Gallen bei der Solida
Versicherungen AG abgeschlossen und wird daher entsprechend angezeigt.
Da die Unfallversicherung Teil des Abrechnungsverfahrens VAVplus ist, kann
sie nicht verandert werden.

November 2026


https://www.svasg.ch/online-schalter/pdf/606.pdf

